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Caros/as discentes da Universidade de Pernambuco

Temos a imensa satisfagdo em dar-lhes as boas-vindas ao seu ingresso na
Universidade de Pernambuco — UPE.

A UPE é a unica instituicdao estadual de educac¢do superior de Pernambuco. Esta
presente em quase todas as regides do Estado e oferta 56 cursos de graduagdo em diferentes
modalidades. Nos ultimos anos, seu empenho tem sido no sentido de fortalecer, cada vez
mais, as atividades de ensino, pesquisa e extensao pela busca da exceléncia académica.

A énfase institucional é a de direcionar os cursos aqui ofertados para a centralidade
do/a discente no processo de conhecimento, estimulando a construgdo ativa de sua
subjetividade no percurso e na atualidade dos curriculos.

Seja nas areas de Saude, Educacdo ou Ciéncias e Tecnologia, a UPE tem respondido
aos desafios que surgem na vivéncia dos curriculos, enfrentando exigéncias sempre maiores
da complexidade do trabalho pedagdgico, a partir do trato dos saberes disciplinar e
interdisciplinar na educagao superior.

A UPE tem investido no fortalecimento da formacao continuada de seus docentes no
nivel stricto sensu, estimulando aos pesquisadores a elevarem padrdes da investigacao
cientifica no ambito institucional, na busca de inovacbes tecnoldgicas, pautadas nas
necessidades sociais, capazes de contribuir com o desenvolvimento social, especialmente no
Estado de Pernambuco.

A opcdo de vocés, jovens discentes, pela UPE, tem evidenciado, ano a ano, o papel
gue essa Instituicdo vem assumindo neste Estado e impulsiona esta IES para realizar efetivas
mudancas na sociedade.

A todos/as discentes universitarios/as da UPE, que seja este um tempo de
descobertas, de imersdo no saber para a concretizagdo de um sonho profissional e para o
exercicio da cidadania, da liberdade e do compromisso social.

E, para ajudar no/em seu percurso formativo, a UPE coloca em suas maos
este Manual, contendo informacdes indispensaveis para um maior proveito na/da sua
vida universitaria.

Leiam-no atentamente! A sua participa¢ao ativa no processo académico é
fundamental a constru¢do do conhecimento para sua formacao.

Prof. Pedro Henrique de Barros Falcao REITOR
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UNIVERSIDADE

DE PERNAMBUCO

1. ORGANIZACAO DA GESTAO ACADEMICA

A Universidade de Pernambuco - UPE, reconhecida através da Portaria Ministerial n2

964, de 12/06/91, do Ministério da Educacdo — MEC e recredenciada através

do Parecer

CEE/PE n92131/2012-CES de 22/10/2012, publicado em Portaria da Secretaria de Educagao
tem por finalidade produzir e socializar o saber para a formacao do cidadao e do profissional,

com vistas a promover mudancas na sociedade e no campo de trabalho.

1.1 - COLEGIADOS SUPERIORES

Os Colegiados Superiores sdo as mais elevadas instancias de decisdo na estrutura

organizacional da UPE e contam com a representacao das Unidades de Educacdo, Unidades
de Educacdo e Saude, Associacdao de Docentes da UPE - ADUPE, Sindicato dos Servidores da
UPE - SINDUPE e do Diretdrio Central dos Discentes - DCE.

COLEGIADOS FINALIDADE CAMARAS
CONSUN - Conselho |0 CONSUN  delibera e (Camara de
Universitario sobre  matérias de Planejamento e de
administracao, gestao e Gestao Financeira e
econdmico-financeira, e Patrimonial
Patrimonial e de] e Camara de Recursos
planejamento da UPE. Humanos
0] CEPE delibera e (Camara de Graduacao
sobre e (Camara de Pos-
CEPE - Conselho  de| matérias  de  ensino, Graduagdo e Pesquisa
Ensino, Pesquisa | Pesquisa e Camara de Extensdo e
Extensdo e extensao. Cultura

1.2 - GESTAO SUPERIOR

A Reitoria, 6rgdao executivo de gestdo superior da Universidade, é exercida pelo

Reitor, tendo o(a) Vice-Reitor(a) como substituto(a) na auséncia do titular e, como auxiliares,

os titulares das seguintes Pré-Reitorias:
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PRO-REITORIA - SIGLA
e Pro-Reitoria de Graduagdo - PROGRAD
e Pro-Reitoria de Pés-Graduacao, Pesquisa e Inovacdo - PROPEGI

e Pro-Reitoria Administrativa e Financeira - PROADMI
e Pro-Reitoria de Desenvolvimento de Pessoas — PRODEP

e Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura — PROEC

1.3 - GESTAO ACADEMICA - PROGRAD

A Pré-Reitoria de Graduagdo - PROGRAD tem como objetivo basico garantir o
desenvolvimento de politicas e programas que assegurem a oferta e a melhoria de qualidade
do ensino de graduacao.

Sua funcdo primordial, a educativa, torna-a responsavel pela formacgao profissional e
humanistica do(a) discente de graduacdo e pela sua iniciagdo na pesquisa e na extensdo. O
planejamento e a supervisdo das atividades académicas de graduacdo sao realizados através
das:

e Coordenadoria de Desenvolvimento de Graduagao — CDG

e Coordenadoria de Assuntos Estudantis — CAE

1.4 - COLEGIADOS DAS UNIDADES DE EDUCACAO E EDUCACAO E SAUDE

Os Colegiados dos Cursos tém funcao deliberativa, consultiva e normativa no ambito
do curso e contam com a participagao do corpo docente e com representantes do corpo
discente.

O Conselho de Gestao Académica e Administrativa — CGA é o colegiado superior da
estrutura da Unidade de Educacdo e tem natureza deliberativa, normativa e consultiva,
definidos no Art. 48 do Estatuto da UPE.

1.5 - UNIDADES DE EDUCACAO

A operacionalizacdo e a execucdo das atividades académicas sao realizadas através
das Unidades de Educacao.

CAMPUS CURSO
Bacharelado Administracao
Bacharelado Direito

Benfica FCAP

Benfica POLI Bacharelado Engenharia Civil
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Bacharelado Engenharia de Controle e Automagao
Bacharelado Engenharia Elétrica Eletronica
Bacharelado Engenharia Elétrica Eletrotécnica
Bacharelado Engenharia Elétrica Telecomunicagdes
Bacharelado Engenharia Mecanica

Bacharelado Engenharia da Computacao
Bacharelado em Fisica de Materiais

Bacharelado em Educacao Fisica

Licenciatura em Educacao Fisica

Medicina

Santo Amaro Bacharelado Enfermagem

Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas

Licenciatura em Ciéncias Sociais

Bacharelado em Saude Coletiva

Camaragibe Odontologia

Licenciatura em Letras Portugués e suas literaturas
Licenciatura em Histodria

Licenciatura em Geografia

Licenciatura em Pedagogia

Licenciatura em Ciéncias bioldgicas
Garanhuns Medicina

Bacharelado Psicologia
Licenciatura em Computagao
Licenciatura em Matematica

Bacharelado Engenharia de Software

Bacharelado Administracao
Bacharelado Sistema de Informacao
Bacharelado Administragao
Tecnoldégico de Gestdo em Logistica
Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas
Licenciatura em Geografia
Licenciatura em Histéria

Licenciatura em Letras (Portugués e Espanhol e suas
literaturas)

Mata Norte Licenciatura em Letras (Portugués e Inglés e suas
literaturas)

Licenciatura em Matematica

Licenciatura em Pedagogia

Tecnoldgico de Gestdo em Logistica

Bacharelado Servico Social

Palmares Tecnoldgico de Gestdo em Logistica
Administracdo

Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas

Licenciatura em Geografia

Caruaru

Salgueiro

Petrolina
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Licenciatura em Histéria

Licenciatura em Letras (Portugués e Inglés)
Licenciatura em Letras (Portugués e Espanhol)
Licenciatura em Matematica

Licenciatura em Pedagogia

Bacharelado Enfermagem

Bacharelado Fisioterapia

Bacharelado Nutri¢ao

Bacharelado Direito

Odontologia

Serra Talhada Medicina

Arcoverde

1.6 - UNIDADES DE EDUCACAO E SAUDE

Os estagios, as aulas praticas, as pesquisas e as diversas modalidades de projetos da
area de saude sdo realizadas em entidades conveniadas e no Complexo hospitalar composto
pelas seguintes Unidades de Educacao e Saude da UPE:

UNIDADES DE EDUCACAO E SAUDE/ SIGLAS
e Centro Integrado de Saude Amaury de Medeiros - CISAM

e Hospital Universitario Oswaldo Cruz - HUOC

e Pronto Socorro Cardioldgico de Pernambuco - PROCAPE

1.7 - OUVIDORIA

A Ouvidoria Central da Universidade de Pernambuco é um ambiente de acolhida e
escuta da comunidade universitdria e da sociedade pernambucana sobre sugestodes,
reclamacgdes, denuncias, informacgdes e elogios, visando a melhoria dos servicos prestados
pela UPE e buscando solugdes para os problemas apresentados.

Em atendimento ao Decreto Estadual n2 38.787de 30 de Outubro de 2012, que
regulamenta a Lei 14.804 de 29 de Outubro de 2012, A Quvidoria registra as solicitacdes dos
usuarios e faz os encaminhamentos necessarios a finalizacdo das questdes.

Contatos: 81-31833674 E-
mail: ouvidoria@upe.br
Site: http://www.upe.br/ouvidoria/
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2. ORGANIZACAO ACADEMICA
2.1 - VINCULO ACADEMICO

2.1.1 - Sistema de Matricula

A matricula é o ato académico que vincula o/a discente ao curso requerido,
assegurando-lhe a condicdo de membro do corpo discente.

Para efetuar a matricula, o(a) discente devera:

a) Para ingressantes observar o periodo de matricula no Manual do/a Candidato/a ao
Processo de Ingresso da UPE. Para estes a matricula é presencial, tendo a indica¢dao das
entradas estipuladas por edital conforme divulgado no site do processo de ingresso da UPE:
http://processodeingresso.upe.pe.gov.br/ ;

b) Apds a primeira matricula no curso, as matriculas subseqlientes serdo de
responsabilidade do(a) discente, através do acesso ao Sistema de Informacdo e Gestdo
Académica com o numero do seu CPF e registro de senha. Para isto acessar o
WWWw.siga.upe.br.

Observacdes:

E vedado a uma mesma pessoa ocupar, na condicdo de discente, simultaneamente,
no curso de graduacado, 2 (duas) vagas, no mesmo curso ou em cursos diferentes em uma ou
mais de uma instituicdo publica de educacdo superior em todo territério nacional (Lei n2
12.089 de 11 de novembro de 2009). O cancelamento ocorrerd em relagdo a matricula mais
antiga, na hipdtese da duplicidade ocorrer em instituicdes diferentes e da matricula mais
recente, na hipotese de a duplicidade ocorrer na mesma instituicdo.

Antes do inicio de cada periodo letivo, todos/as os/as discente deverdo renovar a
matricula nos prazos divulgados no Calendario Académico da UPE. Ficara impedido(a) de
matricular-se o(a) discente em débito com a Biblioteca de sua Unidade de Educacdo.

Caso ndo renove sua matricula ou nao requeira seu trancamento nos termos da
legislacdo vigente, o/a discente perderd o direito a vaga e o vinculo ao curso, sé podendo
retornar a Universidade através de um processo de reintegracdo ou novo Processo de
Ingresso, nos termos das normas vigentes da Resolugdo CEPE/UPE n2 052/2017 e Regimento
da UPE, Art. 168.

O(A) discente que, na matricula, se utilizar de documento falso ou inidoneo tera o
vinculo extinto com a UPE e ficara sujeito as punicoes previstas em lei (Regimento da UPE,
Art. 169). Apurada qualquer fraude no ato da matricula, os documentos serdo remetidos as
autoridades competentes.
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2.1.2 - Matricula em componentes curriculares isolados

2.1.2.1 - Para discentes da UPE

O(A) discente da UPE podera cursar componente curricular isolado em qualquer
curso da UPE ou em outra IES (Regimento da UPE, Art. 166). Entretanto para assegurar o
aproveitamento do componente e registrar em seu histdrico académico, desde que obtenha
aprovagao na Instituicdo, devera solicitar na escolaridade a dispensa de disciplina, cuja
analise tomara como base o processo de aproveitamento de estudos, como equivaléncia ou
como estudo complementar, devendo ser realizado pela coordenacdo do curso, conforme
Art. 32 da Resolugdo CEPE 035/2016.

Como e quando requerer:

No setor responsavel da Unidade de Educacao, obedecendo o periodo fixado no Calendario
Académico da UPE, mediante requerimento Unico.

2.1.2.2 - Para discentes de outra IES

E permitido ao(a) discente de outra IES a matricula em até dois componentes
curriculares por periodo letivo e, no maximo, seis por curso, caso exista vaga nos cursos. Essa
matricula ndo vincula o(a) discente ao curso ou a Universidade, podendo ser concedida
aos/as discentes regulares e/ou diplomados/as vinculados/as a outras IES (Regimento Geral
da UPE § 22 do Art. 166).

Como e quando requerer:

No setor responsavel da Unidade de Educacdo obedecendo o periodo fixado no Calendario
Académico da UPE, mediante requerimento Unico.

2.1.3 - Alteracdo de componente curricular, atividade prdtica ou estagio
obrigatério

O(A) discente podera modificar a matricula a partir da alteracdo dos componentes
curriculares em que estiver matriculado(a), no periodo destinado a modificacdo de matricula
do Calenddrio Académico da UPE, obedecendo aos pré e co-requisitos, desde que exista vaga
no componente a que se propde cursar.

Como e quando requerer:
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Diretamente no SIGA no periodo destinado a modificagdao de matricula do Calendario
Académico da UPE, porém estard sujeito ao deferimento ou ndo pelo setor responsavel da
Unidade de Educacao.

2.1.4 - Cancelamento de disciplina ou componente curricular

O cancelamento da matricula de um ou mais disciplina ou componente curricular
podera ser solicitado pelo(a) discente, apds a matricula geral, apenas nas Unidades de
Educacdao que adotam matricula, por componente, desde que o(a) discente permaneca
vinculado(a), no minimo, a um componente curricular, excetuando-se discentes
matriculados(as) no primeiro periodo do curso.

Quando:

Diretamente no SIGA no periodo destinado a modificacdo de matricula do Calendario
Académico da UPE.

E de responsabilidade do discente o cancelamento da matricula no componente
curricular no SIGA, caso ndo o faca serd reprovado por falta.

2.1.5 - Aproveitamento de componente curricular

O aproveitamento de estudos/dispensa de componente curricular ou disciplina e
registro em seu histérico académico tomara como base o processo de aproveitamento de
estudos, como equivaléncia ou como estudo complementar, devendo ser realizado pela
Coordenacdo do Curso, conforme Art. 32 da Resolugdo CEPE 035/2016. Para tanto, também
devera ser considerado como critério de adequagdo minima o aproveitamento de 75% da
carga hordria (frequéncia minima de horas letivas LDB Art. 24 inciso VI) e do conhecimento
estudado (Resolugdo CEPE 035/2016). Se a solicitacdo da dispensa for a partir de
componente curricular feito no exterior, o processo devera ser avaliado pelo coordenador
do Curso, ouvido o NDE.

Quando requerer:

No setor responsavel da Unidade de Educacgao até o ultimo dia de matricula conforme
o Calenddrio Académico da UPE, anexando ao requerimento Unico o comprovante de
aprovacao do componente curricular ou da disciplina cursada, programa com carga horaria,
numero de créditos, ementa e conteudo. O programa devera estar devidamente assinado
pelo(a) do setor responsavel do curso da UPE ou de outra IES.
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2.1.6 - Trancamento de matricula

O trancamento suspende as atividades académicas, mantendo apenas o vinculo de
matricula por um semestre letivo, sendo permitido o trancamento por, no maximo, 2 (dois)
anos ou quatro periodos, continuos ou ndo. O trancamento de matricula ficara condicionado
a efetivagdo semestral do processo (Regimento Geral da UPE - Art. 171).

O tempo de trancamento ndo é computado para integralizagdo curricular e deve ser
renovado a cada semestre pelo discente (Resolugdo CEPE n2 82/2016).

E vedado o trancamento aos(as) discentes matriculados(as) nos 12 e 22 periodos dos
cursos de graduacdo na UPE (Resolu¢do CEPE n? 81/2007), salvo as excecbes dispostas na
Resolucdo CEPE n2 021/2011.

Quando requerer:

Diretamente no Sistema Académico (SIGA) obedecendo ao periodo fixado no
Calendario da UPE. Apds este procedimento o discente devera entregar o comprovante
emitido pelo SIGA a escolaridade do seu curso.

O Trancamento apds o prazo determinado no Calendario Académico devera ser
solicitado, por requerimento com justificativa, ao Coordenador do Curso.

2.1.7 - Reabertura de matricula

O(A) discente com matricula trancada ou com matricula vinculo que desejar retornar
ao curso, podera realizar a reabertura da sua matricula diretamente no SIGA, desde que
esteja dentro do periodo de matricula do semestre.

Como e quando requerer:
Diretamente no Sistema Académico (SIGA) obedecendo ao periodo fixado no

Calendario da UPE para matricula. Apds este procedimento o discente devera entregar o
comprovante emitido pelo SIGA a escolaridade do seu curso.

2.1.8 —Perda do vinculo com a UPE

Na perda do vinculo o discente perde o direito de continuar o curso na UPE, o que
.poderd ocorrer nas situacdes abaixo descritas:

a) Abandono, caracterizado pelo afastamento espontdneo do curso, sem a devida
oficializacdo ou deixe de se matricular no periodo estabelecido no calendario
académico (Resolucdo CEPE/UPE n2 052/2017 e Regimento da UPE, Art. 168.
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b) Os/as discentes cumprindo sangOes disciplinares pelo Conselho de Gestdo
Académica e Administrativa, com base no Art. 22 do Cédigo de Convivéncia que prevé
“o afastamento definitivo do aluno do quadro discente importard no cancelamento
também definitivo de sua matricula, ficando impedido o seu reingresso na UPE”.

¢) Ultrapassado o prazo permitido para a integralizacdo curricular, excluidos os
periodos de trancamento (Resolu¢do CEPE n?2 82/2016). Semestralmente os
Coordenadores de Curso deverao verificar os alunos que estao fora do prazo maximo
de integraliza¢ao para proceder seu desligamento.

d) Desligamento voluntdrio: consiste na desvinculacdo voluntdria do(a) discente ao
curso ao qual esta vinculado, requerido pelo(a) discente. O desligamento voluntario
devera ser solicitado pelo(a) discente a qualquer tempo mediante requerimento
Unico entregue no setor responsavel da sua Unidade de Educacao.

2.1.9 - Reintegracao

O processo de reintegracdo (Resolugdo CEPE 52/2017) é realizado pela Coordenacdo
de Curso e consiste no reingresso de discentes desvinculados e/ou desligados da UPE. Para
este processo deve ser observado o tempo maximo previsto para integralizacdo curricular,
para possivel solicitacdo de dilatacdo de prazo, e a existéncia de vagas no curso. O aluno
reintegrado deverd ser acompanhado pela Coordenag¢ao do Curso, inclusive através do
processo de matricula assistida (Resolucdo CEPE 84/2016), caso necessario.

Como e quando requerer:

No setor responsdvel da Unidade de Educacdo mediante requerimento Unico.
A reintegracdo ocorrera para o semestre seguinte a solicitacao.

3 - Colagao de Grau

O direito a colacdo de grau, obtencdo de titulo, certiddo e diploma é concedido ao(a)
discente que integralizar seu curso (Regimento Geral da UPE - Art.179), ou seja, cumprir
integralmente todas as atividades curriculares, suas respectivas cargas horarias previstas no
Projeto Pedagdgico de Curso, as Atividades Complementares e a apresentacao de Trabalho
de Conclusdo de Curso, este ultimo, quando se aplicar, bem como esteja regularizado
perante o ENADE.

O discente que estiver em situacdo irregular perante o ENADE ndo podera ter
expedidos a atestado ou certiddao de conclusdo de curso e diploma, tendo em vista
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gue o ENADE é componente curricular obrigatério do curso nos termos do §52 do Art. 52 da
Lei 10.8612 de 14/04/2004 e Resolucdo CEPE n204/2016.
As solenidades de colacdo de grau na Universidade sdo realizadas nos prazos

previstos no calendario estabelecido. Para os casos de colacdo de grau especial antecipada,
o discente deverd fazer a solicitagdo com a apresentacdo da justificativa, anexando
documentos comprobatérios. A Universidade deverd responder a solicitagdo em até 48h
antes da colagdo de grau. A solenidade de colagdo de grau é de responsabilidade da
Universidade.

Apds a colacdo de grau o formando deverad solicitar seu histérico escolar e diploma
no setor responsavel da Unidade de Educacdo, mediante requerimento uUnico.

4. Transferéncia para outra IES

Ocorre mediante a solicitacdo formal do discente interessado em se transferir para
outra IES. A documentacdo dele(a) sera remetida mediante solicitacao da IES de destino.

5. AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO DISCENTE

5.1. Sistema de Aprovagdo

A verificacdo do desempenho discente nos componentes curriculares é realizada em
cada periodo letivo, da seguinte forma:

a)A frequéncia é obrigatdria, considerando-se reprovado num componente curricular
o/a discente que ndo comparecer a setenta e cinco por cento (75%), pelo menos, das aulas
tedricas ou praticas, estas computadas separadamente, mesmo que tenha obtido notas para
aprovacao (Regimento Geral da UPE - Art. 182).

b) A verificagdo do aproveitamento sera feita por periodo, componente
curricular ou moédulo, compreendendo:

- AvaliagcOes parciais, sob a forma de exercicios ou trabalhos escolares, ao longo do
periodo. Para cada disciplina, serdo efetuadas, no minimo, 2 (duas) avaliacdes por semestre;

- Exame final dos conteudos do periodo letivo (Regimento Geral da UPE - Art. 185),
destinado a avaliacdo da capacidade de dominio da matéria ensinada, para os(as) discentes
gue nao obtiverem média 7,0 nas unidades letivas. Poderd versar sobre todo conteludo
ministrado no semestre, de acordo com os critérios estabelecidos nos planos de ensino.
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- A avaliacdo do rendimento escolar sera expressa em graus numeéricos de 0 (zero) a

10 (dez) (Regimento Geral da UPE - Art. 180, Inciso I). Na distribuicao das médias, deve-se
apurar até a segunda decimal, ndo sendo permitido o arredondamento.
Em cada componente curricular, o(a) discente sera:

- Promovido(a) por média e dispensado(a) do exame final, se obtiver média igual ou
superior a 7,0 (sete) e setenta e cinco por cento (75%) ou mais de frequéncia;

- Submetido(a) a exame final, se obtiver média igual ou superior a 3,0 (trés) e
setenta e cinco por cento (75%) ou mais de frequéncia;

- Aprovado(a), apds exame final, se obtiver média igual ou superior a 5,0 (cinco)
ou

- Reprovado(a) sem direito a exame final, se obtiver média inferior a 3,0 (trés) ou
menos de setenta e cinco por cento (75%) de frequéncia.

5.2. Frequéncia

A frequéncia é obrigatéria devendo o aluno cumprir o minimo de 75% da carga
horaria letiva da disciplina ou componente curricular (LDB Art. 24 inciso VI e Regimento da
UPE, Art. 182).

Na legislacdo de educagdo superior, ndo existe abono de faltas as aulas ou as provas,
ainda que se trate de credo comprovado por autoridade eclesiastica, de doenca comprovada
por atestado médico ou de viagens a servico em trabalhos extraordinarios, quer se trate de
drgdos publicos ou privados, mesmo sendo os motivos comprovados, através de documento,
exceto nas seguintes situagdes, expressamente previstas na legislacdo em vigor, conforme
descrito a seguir:

5.2. Frequéncia em Regime Especial

a) Discente reservista — (Decreto-Lei n2 715/1969 de 30/07/1969)

O Decreto-Lei n2 715, de 1969, ainda vigente, assegura o abono de faltas para aquele
convocado e matriculado em Org3o de Formacdo de Reserva ou reservista que seja obrigado
a faltar as suas atividades civis por forca de exercicio ou manobra, exercicio de apresentacao
das reservas ou cerimonias civicas, e o Decreto n2 85.587, de 1980, estende essa justificativa
para o Oficial ou Aspirante-a-Oficial da Reserva, convocado para o servico ativo, desde que
apresente o devido
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comprovante. A lei ndo ampara o militar de carreira. Suas faltas, mesmo que independentes

de sua vontade, ndo terdo direito a abono, por forga de lei.
Como requerer:
Na época em que for convocado para exercicios ou manobras (Decreto Federal n2

69.953/71), no setor responsdvel da Unidade de Educac¢do, mediante requerimento Unico.
Anexar o documento comprobatorio.

b) Discente Gestante (Lei n2 6.202/1975, de 17/04/1975)

A partir do 82 més de gestacao e durante trés meses, a discente, em caso de gravidez,
ficard assistida pelo regime de exercicios domiciliares. Em qualquer caso, é assegurado as
discentes, em estado de gravidez, o direito a prestacdo dos exames finais (Conforme Arts. 12
e 29). Esse regime ndo se aplica as aulas praticas, atividades de campo e ao estagio
supervisionado.

Como e quando requerer:

Preencher o requerimento Unico e entregar no setor responsavel da Unidade de
Educacdo, anexando o atestado médico. A partir do 82 més de gestacdo da discente.

¢) Discente representante da CONAES — (Lei n2 10.861, de 2004)

Todo(a) discente que se estiver como membro da Comissao Nacional de Avaliacdo da
Educacdo Superior (CONAES), nos termos do art. 72, § 52, da Lei n2 10.861, de 2004, que
institui o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (Sinaes), terd suas faltas
abonadas, quando o hordrio coincidir com as atividades académicas.

Como e quando requerer:

Preencher o requerimento Unico e entregar no setor responsavel da Unidade de
Educacdo, anexando o comprovante.

5.3. Segunda Chamada

E permitido ao(a) discente requerer segunda chamada, num limite de duas
(02) por componente curricular, incluindo a final (Regimento Geral da UPE - Art. 187).
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Como e quando requerer:

Preencher o requerimento Unico e entregar no setor responsavel da Unidade de
Educacao no prazo de até 02 (dois) dias Uteis apds a realizagdo da avaliagdo.

5.4. Revisdo de Prova

O(A) discente podera solicitar a revisdo do resultado das avaliagdes no prazo de até
trés dias Uteis ap0s a divulgacdo da nota (Resolugdo CEPE n2 030/2015). A revisdo devera ser
procedida pelo(a) professor(a) na presenca do(a) discente, obedecendo aos mesmos
critérios pedagogicos adotados na avaliacdo geral da turma, devendo seu resultado ser
divulgado no prazo maximo de até 07 (sete) dias Uteis a partir da data do requerimento (Reg.
UPE - Art. 188 e Resolugdo CEPE 30/2015).

Caso o(a) discente nao fique satisfeito/a com o resultado da revisdo, a legislacdo em
vigor permite ao/a discente solicitar ao(a) coordenador(a) de curso uma banca examinadora
no prazo de até trés dias Uteis a divulgacdo da nota revisada (Reg. UPE - Art. 188 e Resolucdo
CEPE 30/2015). De acordo com o inciso 12 do Art. 52 da Resolugdo 30/2015 o docente
responsavel pela avaliagdo ndo poderd participar da banca examinadora.

Como e quando requerer:

Revisdo de Prova: Preencher o requerimento Unico e entregar no setor responsavel
da Unidade de Educacao.

Banca Examinadora: Preencher o requerimento Unico e entregar no setor
responsavel da Unidade de Educacao.

6 - USO DO NOME SOCIAL

De acordo com a Resolugao n?2 12, de 16 de janeiro de 2015 publicada no Didrio Oficial
da Unido, Secdo 1, pagina 3, do Conselho Nacional de Combate a Discriminagao e Promogao
dos Direitos de Lésbicas, Gays, Travestis e Transexuais, da Secretaria de Direitos Humanos da
Presidéncia da Republica que tem como escopo estabelecer “parametros para a garantia das
condicGes de acesso e permanéncia de pessoas travestis e transexuais — e de todas aquelas
gue tenham sua identidade de género nao reconhecida em diferentes espacos sociais, nos
sistemas e instituicdes de ensino”, bem como formular “orientagcdes quanto ao
reconhecimento institucional da identidade de género e sua operacionalizacao”.

Vale salientar que o emprego do nome social devera ser utilizado para a comunicacao
verbal com o estudante que o tenha requerido, Entretanto, a emissdo dos documentos
oficiais, contudo, deverd manter a utilizacdao do nome civil, mas garantindo-se, com igual ou
mesmo maior destaque, a referéncia do nome social,
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para assegurar a efetiva aplicabilidade da Resolucdo e o atingimento de suas finalidades.

A UPE normatizou o processo para uso do nome social na instituicdo através da
Resolugao CONSUN n220/2015 disponivel em:
http://www.upe.br/graducao/documentos .

Como e quando requerer:

A solicitacdo podera ser feita a qualquer tempo, devendo o interessado preencher o
formulério préprio constante no anexo da Resolugdo CONSUN n220/2015 juntamente com o
requerimento Unico e entregar mediante protocolo no setor responsavel da sua Unidade de
Educacao.

7 - TRATAMENTO EXCEPCIONAL

A regularidade da vida académica é de grande importancia para o(a) discente e o
registro de sua presenca as aulas e demais atividades didaticas devera ser realizado,
diariamente. A chamada devera ser feita, obrigatoriamente, pelo(a) professor(a) em sua
aula.

Afora as situacdes mencionadas no 2.3.2. Frequéncia em Regime Especial Discentes,
ainda poderd haver um tratamento excepcional, conforme previsto no Decreto-Lei n?
1.044/1969, de 21/10/1969, aos(as) portadores(as) de afec¢cdes congénitas ou adquiridas,
disturbios agudos ou agudizados, que se encontram caracterizadas no Art. 12 do referido
Decreto-Lei, como:

a) incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos
trabalhos escolares, desde que se verifique a conservagao das condigdes
intelectuais e emocionais necessdrias ao prosseguimento da atividade
escolar em novos moldes;

b) ocorréncia isolada ou esporadica;

¢) duragdao que nao ultrapasse o maximo de tempo especifico paracada
caso e a continuidade do processo pedagdgico de aprendizagem.

Nesse contexto, o(a) discente que fique, temporariamente, impedido(a) de
frequentar a IES, ele(a) tera direito a aplicacdo de Regime de Exercicios Domiciliares. Este
regime se enquadra naquelas situacdes em que o(a) discente se encontra com invalidez fisica
ou impedimento temporario ou permanente, impedindo-o(a) de frequentar as aulas, sendo-
Ihes permitido receber orientacdo e efetuar exercicios escolares em suas residéncias,
enguanto persistir o impedimento.
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Como compensacdo da auséncia as aulas, pode-se atribuir aos(as) discentes,

exercicios domiciliares com acompanhamento da instituicdo, sempre que compativeis com
o seu estado de saude e as possibilidades oferecidas pela IES.

Os exercicios deverdao ter o acompanhamento do(a) professor(a) da disciplina, do
componente curricular ou do(a) gestor(a) do médulo. Portanto, devera ter regulamento
préprio para os exercicios domiciliares, que ndo sdo concedidos automaticamente.

O regime de excecdo aqui mencionado serd estabelecido por laudo médico com
indicacdo do numero CID (Cddigo Internacional de Doengas) elaborado por autoridade
oficial.

Como e quando requerer:

Preencher o requerimento Unico anexando o documento comprobatdrio e entregar
no Setor Responsavel da Unidade de Educacdo, imediatamente, apds a obtencdo da licenca
médica.

8 - EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DE DISCENTES —
ENADE

Uma parte da avaliagdo da qualidade dos cursos, a partir do desempenho dos
discentes, esta atrelada ao ENADE, instituido pelo Ministério da Educac¢do (MEC), que é um
componente obrigatério do Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (SINAES).
O ENADE tem por objetivo avaliar o desempenho académico dos(as) discentes dos cursos de
graduacdo e é condicdo obrigatdria para a obtencdo do diploma (Portaria Ministerial n2
2.051, de 09/07/2004).

Este componente é de responsabilidade do(a) discente. O(A) discente, para ter seu
diploma expedido, devera estar com situacdo regular junto ao ENADE. Estdo habilitados(as)
a participar do ENADE todos(as) discentes ingressantes e concluintes dos cursos a serem
avaliados.

O cronograma do exame e a relacao de cursos a serem avaliados sdo determinados,
a cada ano, pelo Ministério da Educacdo, respeitando um ciclo trienal. E de responsabilidade
do(a) discente acompanhar o periodo em que deverd prestar o ENADE no ciclo avaliativo
referente ao curso que esteja vinculado(a).

9 - GLOSSARIO
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Curso de Graduacao

Conjunto de estudos organizados e previstos em curriculo, pertinente a formacdo de
bacharel ou de licenciado ou de tecnélogo.

Bacharelado - Curso de Graduagdao que confere o grau de bacharel para o exercicio
profissional em determinada area do saber.

Licenciatura - Curso de Graduacdo que confere o grau de licenciado para o exercicio da
docéncia na Educacgdo Basica e suas modalidades de ensino.

Tecndélogo — Curso de Graduacdo que atende em sua oferta a eixos tecnoldgicos com a
abrangéncia de uma area do conhecimento.

Sequencial - curso limitado a um campo de saber em diferentes niveis de formacgao especifica
e aberto a candidatos/as egressos/as do Ensino Médio.

Projeto Pedagdgico de Curso (PPC)

Proposta pedagdgica de um curso produzida coletivamente, cuja finalidade é a de enunciar
as diretrizes, os propdsitos e os procedimentos pedagdgicos adotados para a formacao de
profissionais numa determinada area do conhecimento.

Curriculo

Percurso académico, no qual a formacdo profissional é desenvolvida e integralizada. O
projeto pedagogico de curso formata e articula os componentes curriculares, os quais
conduzem a conquista de determinada formacdo universitaria. Ele apresenta uma matriz
curricular do curso e abrange componentes curriculares dos nucleos basico e profissional,
expressos sob forma de componentes curriculares, estagios e atividades complementares e
TCC. O curriculo de cada curso possui carga horaria prépria e obedece as Diretrizes
Curriculares Nacionais, emanadas do Conselho Nacional de Educacdo-CNE. Para a obtencdo
do diploma, o discente devera cumprir integralmente o curriculo do seu curso.

Matriz Curricular
Parte do Projeto Pedagdgico do Curso e contempla todos os componentes curriculares
obrigatdrios e eletivos/optativos integrados as suas respectivas cargas hordrias e pré-

requisitos. Ela expressa a carga horaria total do curso e os seus respectivos créditos.

Componentes Curriculares
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Elementos que compdem o curriculo: disciplinas, praticas, atividades didatico- pedagdgicas

e estagio obrigatdrio. Podem ter carater predominantemente tedrico ou pratico, disciplinar
ou interdisciplinar, abrangendo determinado programa cientifico, técnico, filoséfico ou
artistico, explicitado no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

Crédito

E a soma das unidades de trabalho cumpridas pelo aluno durante um periodo letivo, em
determinado componente curricular. Os créditos sdo mensurados pela carga horaria definida
na disciplina. Nem todos os cursos estao estruturados em sistema de créditos.

Pré-Requisito

E denominado ao componente curricular que se exige ter sido previamente estudado e
cumprido pelo aluno, para que ele possa se matricular em outro que lhe da sequéncia.

Médulo

Conjunto de componentes curriculares, com respectiva carga horaria, que aborda um
aspecto da formacdo do aluno, de conformidade com a concepcdo curricular do curso. Nem
todos os cursos estdo organizados em sistema de mddulos.

Tempo de Integralizagdo Curricular

Tempo minimo e maximo de cada curso, estabelecido para sua conclusdo, ou seja, para
integralizacdo de todos os componentes curriculares e da carga horaria totaldo curriculo. O
discente devera estar atento ao cronograma do seu curso e aos componentes curriculares
oferecidos pelo curso, de modo a integralizar o curriculo no tempo minimo permitido.

Periodo Letivo

Tempo destinado ao desenvolvimento das atividades académicas, principalmente ao ensino
dos componentes curriculares do curso, podendo ser semestral ou anual.

Cada semestre letivo corresponde a cem (100) dias letivos ou vinte (20) semanas,
independente do ano civil. O planejamento e a divulgacdo do Calendario Académico devem

ser vistos em cada uma das Unidades de Educac¢do da UPE.

Calendario Académico
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Programacao das atividades académicas a ser realizada, ao longo do semestre ou ano letivo.
O Calenddrio Académico de Graduagdo elaborado pela UPE é anual e aprovado pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo-CEPE. Porém, cada Unidade de Educacado poderd
elaborar o seu Calendario Académico baseado no Calendario da Universidade que sera
aprovado pelo respectivo Conselho de Gestao Académica e Administrativa (CGA).

Art. 22 Revogam-se as disposicdes em contrdrio

Recife, 06 de agosto de 2018.

Prof. Luiz Alberto Ribeiro Rodrigues
Pro-Reitor de Graduacao
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